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TimO-Travel-System (TtravelS) eine einfache, intuitives Reisekostensystem

Nationale Reisekostenabrechnung
Die nationale Reisekostenerfassung dient zur Erfassung und Abrechnung ausschließlich nationaler Reisen.

Für die Erfassung einer Reise klicken Sie zuerst auf den Reiter „Reisekosten“ und anschließend auf die Schaltfläche „ “.
Danach gelangen Sie zur Seite Reiseübersicht.

Abbildung 1

Reise anlegen

Klicken Sie in der Seite Reiseübersicht auf die Schaltfläche „ “. Sie erhalten anschließend das Formular für das Anlegen einer
neuen Reise.
Die mit (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.
Nach dem Sie auf die Schaltfläche „Speichern“ geklickt haben, gelangen Sie zur Seite Reisedetails der erfassten Reise. In dieser
Übersicht werden Ihnen alle erfassten Daten sowie die ausgerechneten Beträge dargestellt.

Abbildung 2

Bei der Speicherung der Reise wird diese als nicht abgerechnet markiert.

Diese Übersicht bietet auch die Möglichkeit die aktuelle Reise zu kopieren „  „,  zu  löschen  ,  zu  editieren  „ “  oder  als

abgerechnet zu markieren „ “.

Die Schaltfläche „  gibt Ihnen die Möglichkeit, die Reisekostenabrechnung zu erstellen.
Mit dem Klick auf die Schaltfläche „Zur Reiseübersicht“ gelangen Sie zurück zur Seite Reiseübersicht.

Abbildung 3

Diese Übersicht gibt Ihnen die Möglichkeit alle erfassten Reisen im aktuellen Monat anzuzeigen.
Mit dem Klick auf die gewünschte Reise, wird Ihnen die Details zu dieser Reise angezeigt.
Sie können die Spalten nach Reise- Nr., Projekt, Vorgang, Datum oder Summe sortieren, indem Sie auf die Spaltenköpfe klicken.

Für einen kostenlosen Testzugang klicken Sie bitte hier
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