Timo® Einstellungen

Time Management Office

TimO-Travel-System (TtraveIS) eine einfache, intuitives Reisekostensystem

Nationale Reisekostenabrechnung
Die nationale Reisekostenerfassung dient zur Erfassung und Abrechnung ausschlieBlich nationaler Reisen.

Fir die Erfassung einer Reise klicken Sie zuerst auf den Reiter ,,Reisekosten” und anschlieBend auf die Schaltflache I ..
Danach gelangen Sie zur Seite Reisetbersicht.
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Abbildung 1

Reise anlegen

Klicken Sie in der Seite Reiselibersicht auf die Schaltflache ,, Sie erhalten anschlieBend das Formular fiir das Anlegen einer
neuen Reise.

Die mit (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Nach dem Sie auf die Schaltflache ,,Speichern geklickt haben, gelangen Sie zur Seite Reisedetails der erfassten Reise. In dieser
Ubersicht werden Ihnen alle erfassten Daten sowie die ausgerechneten Betrage dargestellt.
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Reisegrunddaten

Reisenr* 4 Reisegrund Dienstreize
Abfahrtsdatur* 01.07.2006 Auftragsnr, R1ZRTTT
Abfahrtszsit 06:00 Witfahrer 2
Riickkehrdatum 01.07.2006 Varschuss 500,00 Euro
Rilckkehrzeits 23:00 Listenname Default
Gefahrene km 150 Verpflagunaspsuschale 12,00 Euro
Fahrzeugart Auto/Kraftwagen

Zielort* Munchen

Projektdaten

Projekt U Projekt

vorgang SUUP 1 > SU Vorgang 2

{ibernachtungsdaten

Hatelname Hotelkasten 0,00 Eura
Fruhstucksabzug 0,00 Eure Mittagsabzug 0,00 Euro
Belege

Taxi 10,00 Euro Tanken 70,00 Euro
Bahn 60,00 Euro Telefon 2,50 Euro
Parken 2,00 Euro Sonstiges 0,00 Euro
Summe der Belage 144,50 Euro

Summe der Reise 207,50 Eurs

Erlauterung Kundenbesprechung mit Herr Tomari

Diese Reise ist noch nicht als berechnet markisrt,

2ur Reiseiibersicht

Abbildung 2

Bei der Speicherung der Reise wird diese als nicht abgerechnet markiert.

Diese Ubersicht bietet auch die Mdglichkeit die aktuelle Reise zu kopieren |, . ZU l6schen 2 zu editieren ,, e oder als

abgerechnet zu markieren ,,

Die Schaltflache ,, gibt Ihnen die Mdglichkeit, die Reisekostenabrechnung zu erstellen.
Mit dem Klick auf die Schaltflache ,,Zur Reiseuibersicht” gelangen Sie zurtick zur Seite Reiseiibersicht.
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Diese Ubersicht gibt Ihnen die Moglichkeit alle erfassten Reisen im aktuellen Monat anzuzeigen.
Mit dem Klick auf die gewiinschte Reise, wird Ihnen die Details zu dieser Reise angezeigt.
Sie kénnen die Spalten nach Reise- Nr., Projekt, Vorgang, Datum oder Summe sortieren, indem Sie auf die Spaltenkdpfe klicken.

Fur einen kostenlosen Testzugang klicken Sie bitte hier
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